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 بله

 

 

 

 

 

 

 

 ارائه درخواست کتبی مستخدم 

 پرسنل

 

 بررسی  درخواست مستخدم 
 مسئول واحد

 

آیا مسئول واحد موافق با تغییر سمت یا 

 باشد؟انتصاب مستخدم می 
 خیر

 ارسال موافقت نامه کتبی از واحد مربوطه به مدیر بیمارستان

 مسئول واحد

 

 ارسال درخواست مستخدم با موافق های مربوطه به واحد کارگزینی جهت تکمیل فرم تغییر عنوان یا انتصاب

 مدیر بیمارستان
 

 ارسال مدارک مربوطه و موافقت نامه به مدیریت نیروی انسانی 

 کارگزینی
 

 بررسی تغییر سمت یا انتصاب مستخدم

 کارشناس طبقه بندی مشاغل

 
آیا مستخدم شرایط تغییر سمت با انتصاب 

 خیر را دارا می باشد؟

 بله

اعلام عدم شرایط مستخدم به 

 واحد مربوطه 

 کارشناس طبقه بندی مشاغل

 

 اخذ نظریه معاونت مربوطه

مشاغلکارشناس طبقه بندی   

 

 خیر

 بله

اعلام عدم موافقت به مدیریت 

 نیروی انسانی 

 کارشناس طبقه بندی مشاغل

 

آیا مستخدم شرایط تغییر سمت یا 

 انتصاب را دارا می باشد؟

 مطرح نمودن تقاضای مستخدم در کمیته طبقه بندی مشاغل 

 مدیریت نیروی انسانی
 

 خیر

 بله

عدم موافقت به مدیریت  اعلام

 نیروی انسانی

 دبیر کمیته طبقه بندی مشاغل

 
 

آیا کمیته طبقه بندی مشاغل با تغییر سمت 

 یا انتصاب مستخدم موافقت می کند؟

 ابلاغ به واحد کارگزینی واحد مربوطه جهت صدور

 دبیر کمیته طبقه بندی مشاغل

 
 

 صدور حکم مربوطه

 کارگزینی

 

پاراف و امضاء معاونت پشتیبانی و مدیریت 

 نیروی انسانی، ثبت و شماره گذاری

دانشگاه دبیرخانه  

 

 مدارک لازم:

 کپی مدارک تحصیلی 

 موافقت نامه کتبی واحد مربوطه 

 کپی آخرین حکم حقوقی و خلاصه پرونده 

   اعلام عدم موافقت
 دبیرخانه

 


